УТВЕРЖДЕНО

приказом ГКУСО ПК ЦПД 

Ильинского района
№ 20-од  от 03.03.2022г.
ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОДЕЖДОЙ, ОБУВЬЮ И МЯГКИМ ИНВЕНТАРЕМ ВОСПИТАННИКОВ 
ГКУСО ПК 

«Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» Ильинского района
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст.3 п.1 Закона Пермского края от 29 декабря 2004 года № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (в ред. 06.03.2020г.), Федеральным законом от 28 декабря 2013 года N 442-ФЗ "Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 24 мая 2014 г. № 481 «О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей», приказом Министерства социального развития Пермского края № 33-01-03-556 от 31.10.2014 г «Об утверждении Порядка предоставления социальных услуг поставщиками   социальных услуг в стационарной форме социального обслуживания, (в ред. от 31.03.2020 г.), Уставом ГКУСО ПК ЦПД Ильинского района,  локальными нормативно-правовыми актами учреждения.     

1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила организации обеспечения одеждой, обувью и мягким инвентарем воспитанников ГКУСО ПК ЦПД Ильинского района. 

1.3.Действие настоящего Порядка определяет единый подход к организации деятельности по обеспечению одеждой, обувью и мягким инвентарем воспитанников, находящихся на полном государственном обеспечении в ГКУСО ПК ЦПД Ильинского района, в соответствии с нормативами, утвержденными региональным законодательством. 
2. Организация проведения мероприятий по определению потребности в предметах одежды, обуви, мягкого инвентаря
2.1.  Обеспечение одеждой, обувью и мягким инвентарем производится в соответствии с нормами обеспечения, предусмотренными для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с учетом сезонности и сроков использования с периодичностью 4 раза в год: осень, зима, весна, лето. 
2.2. Нормы обеспечения одеждой, обувью и мягким инвентарем, количество, сроки носки для воспитанников Центра, находящихся на полном государственном обеспечении ГКУСО ПК ЦПД Ильинского района определяются в соответствии с Приложением № 6, 7   к Закону Пермского края от 29 декабря 2004 года № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (в ред. 06.03.2020г.).
2.3. При поступлении в приемное отделение Центра после санитарной обработки и помывки в душе или бане несовершеннолетний обеспечивается сменной одеждой по сезону и комплектом мягкого инвентаря. При переводе в другое отделение Центра несовершеннолетний обеспечивается комплектом сезонной одежды. По прибытии в другое отделение несовершеннолетнему выдается одежда, обувь, мягкий инвентарь согласно нормам обеспечения.
Нормы обеспечения одеждой, обувью и мягким инвентарем воспитанников Центра 
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование одежды, обуви и мягкого инвентаря
	Единицы измерения
	На одного воспитанника дошкольного возраста (3-6 лет)
	На одного воспитанника школьного возраста

	
	
	
	количество
	срок носки (годы)
	количество
	срок носки (годы)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Одежда и обувь
	
	
	
	
	

	1
	Верхняя одежда зимняя (пуховик, шуба, пальто, куртка) <*>
	штук
	1
	2
	1
	2

	2
	Верхняя одежда демисезонная (плащ, пальто, куртка) <*>
	штук
	1
	2
	1
	2

	3
	Костюм (платье) шерстяной (п/ш), праздничный <*>
	штук
	2
	2
	2
	2

	4
	Костюм (платье) летний, праздничный <*>
	штук
	3
	2
	2
	2

	5
	Костюм спортивный и кеды (кроссовки) <*>
	комплектов
	1
	2
	1
	2

	6
	Брюки (юбка) из п/ш, джинсовой ткани <*>
	штук
	2
	2
	2
	2

	7
	Рубашка (толстовка) для мальчика <*>
	штук
	3
	2
	2
	2

	8
	Блузка (водолазка) для девочки <*>
	штук
	2
	1
	2
	1

	9
	Халат домашний для девочки <*>
	штук
	1
	2
	1
	2

	10
	Свитер (джемпер) шерстяной <*>
	штук
	2
	2
	2
	2

	11
	Трусы <*>
	штук
	5
	1
	5
	1

	12
	Бюстгальтер для девочки <*>
	штук
	-
	-
	2
	1

	13
	Шорты <*>
	штук
	1
	1
	2
	2

	14
	Майка (футболка, комбинация) <*>
	штук
	3
	1
	5
	2

	15
	Носки, гольфы (из х/б или синт. тканей, теплые) <*>
	пар
	6
	1
	8
	1

	16
	Колготки <*>
	пар
	4
	1
	4
	1

	17
	Колготки теплые (трико, гамаши) для девочки <*>
	пар
	2
	1
	1
	1

	18
	Перчатки (варежки) <*>
	пар
	2
	1
	2
	1

	19
	Шарф полушерстяной <*>
	штук
	1
	3
	1
	3

	20
	Головной убор зимний (меховой)
	штук
	1
	3
	1
	3

	21
	Головной убор летний <*>
	штук
	1
	2
	1
	3

	22
	Платок носовой <*>
	штук
	3
	1
	3
	1

	23
	Ремень брючный для мальчика (подтяжки)
	штук
	-
	-
	1
	3

	24
	Обувь летняя (ботинки, туфли, сандалии, тапочки домашние)
	пар
	3
	1
	2
	1

	25
	Обувь зимняя (сапоги, бурки, ботинки)
	пар
	1
	1
	1
	2

	26
	Обувь осенняя (сапоги, ботинки)
	пар
	1
	1
	1
	2

	27
	Шапка спортивная (шапка из п/ш пряжи) <*>
	штук
	1
	2
	1
	2

	28
	Сорочка ночная (пижама) <*>
	штук
	2
	1
	2
	2

	29
	Купальник, плавки, песочник <*>
	штук
	1
	2
	1
	2

	30
	Шапочка резиновая
	штук
	1
	5
	1
	5

	31
	Рабочая одежда
	комплектов
	-
	-
	1
	2

	32
	Сапоги резиновые
	пар
	1
	2
	1
	2

	33
	Ветровка <*>
	штук
	-
	-
	1
	2

	34
	Портфель (сумка, ранец, рюкзак)
	штук
	-
	-
	1
	2

	35
	Сумка дорожная (чемодан)
	штук
	1
	5
	1
	5

	
	Мягкий инвентарь
	
	
	
	
	

	36
	Простыня <*>
	штук
	6
	2
	3
	2

	37
	Пододеяльник <*>
	штук
	4
	3
	3
	3

	38
	Наволочка для подушки верхняя <*>
	штук
	3
	3
	3
	3

	39
	Полотенце <*>
	штук
	4
	2
	4
	2

	40
	Полотенце махровое <*>
	штук
	3
	3
	3
	3

	41
	Одеяло шерстяное или ватное <*>
	штук
	1
	8
	1
	8

	42
	Одеяло байковое <*>
	штук
	1
	6
	1
	6

	43
	Матрац <*>
	штук
	1
	7
	1
	7

	44
	Покрывало <*>
	штук
	1
	6
	1
	6

	45
	Подушка <*>
	штук
	1
	8
	1
	8

	46
	Коврик прикроватный
	штук
	1
	7
	1
	7

	47
	Наволочка для подушки нижняя <*>
	штук
	1
	5
	1
	5



Нормы обеспечения одеждой, обувью и мягким инвентарем выпускников Центра 
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование
	Ед. измер.
	Количество

	1
	Одежда верхняя
	штук
	1

	2
	Головной убор
	штук
	1

	3
	Костюм (платье) шерстяной
	штук
	1

	4
	Рубашка (блузка)
	штук
	2

	5
	Свитер (джемпер) шерстяной (п/ш)
	штук
	1

	6
	Шарф
	штук
	1

	7
	Брюки (юбка)
	штук
	1

	8
	Перчатки
	пар
	1

	9
	Халат домашний
	штук
	1

	10
	Обувь зимняя
	пар
	1

	11
	Обувь осенняя
	пар
	1

	12
	Обувь летняя
	пар
	1

	13
	Тапочки домашние
	пар
	1

	14
	Постельное белье
	комплект
	2

	15
	Сорочка ночная (пижама)
	штук
	1

	16
	Форма спортивная и кеды (кроссовки)
	комплект
	1

	17
	Сумка дорожная
	штук
	1

	18
	Носки (колготки)
	пар
	2


2.4. Кастелянша:

 - ведет учет потребности предметов мягкого инвентаря, исходя из норм потребления, сезонности, с учетом интересов воспитанников. 

 - проводит анализ имеющихся в наличии предметов одежды, обуви и мягкого инвентаря на предмет соответствия реальной потребности; 

- организовывает выдачу мягкого инвентаря, одежды и обуви;

 - заполняет арматурные карточки, в том числе с выданным мягким инвентарем (приложение № 1); 

- планирует перечень предметов одежды, обуви, мягкого инвентаря на текущий и будущий год с учетом средних потребительских цен на товары и услуги в Пермском крае, действующих на момент утверждения перечня. 

- принимает личные вещи воспитанников на хранение, которые хранятся в закрытых шкафах, согласно  составленной описи; 
2.5.  Для обеспечения одеждой, обувью и мягким инвентарем воспитанников, могут привлекаться другие работники, назначенные приказом директора Центра. 

2.6. Заведующие отделений готовят общую заявку на предметы одежды, обуви и мягкого инвентаря  с учетом размеров и сроков их приобретения, с указанием количества товара каждого наименования, требований к каждому виду товару, размеров с учетом норм обеспечения, с учетом интересов воспитанников. 

2.7. Специалист по закупкам проводит анализ общей заявки на предметы одежды, обуви  и мягкого инвентаря, при необходимости, вносит корректировки с соблюдением норм, интересов воспитанников, в пределах средств, выделяемых учреждению на эти цели.  Оформляет техническое задание. 

2.8. Закупленные вещи определяются на склад Центра под ответственность кастелянши. 

3. Организация закупок предметов одежды, обуви и  мягкого инвентаря
3.1.  Ответственным за проведение процедур закупок предметов одежды, обуви и мягкого инвентаря является заместитель директора по административно-хозяйственной части.  
3.2. Определение способа закупок (конкурсы, котировки, аукционы, прямые закупки) зависит от суммы необходимой на приобретение одежды, обуви и мягкого инвентаря. 
3.3. Оформление заявок на финансирование бюджетных средств, своевременность оплаты обязательств осуществляет заместитель директора по финансам.  
4. Основные требования при оформлении и выдаче одежды, обуви, мягкого инвентаря
4.1.  Регистрация арматурных карточек (приложение № 1) производится в журнале учета (приложение № 2). 
4.2. Ведение арматурных карточек (отметка, сведения об обеспечении одеждой, обувью и мягким инвентарем и их подписями) на воспитанников осуществляет кастелянша и заверяет своей подписью. 
4.3. Выдача воспитанникам  одежды, обуви, мягкого инвентаря производится в соответствии с установленными нормами и с учетом сроков носки. 
4.4.  Запись в арматурную карточку, заполняемую на каждого воспитанника, производится одновременно с выдачей одежды, обуви, мягкого инвентаря. Срок эксплуатации обуви, одежды, мягкого инвентаря начинает исчисляться со дня их выдачи в пользование. 
4.5.  Арматурные карточки хранятся у кастелянши  и служат для учета. 

4.6.  В случае изношенности предметов одежды, обуви и мягкого инвентаря  ранее установленных сроков носки, либо его непригодности для дальнейшей носки по другим причинам, оно заменяется в каждом отдельном случае по личному заявлению воспитанника (приложение № 3), с разрешения заведующего отделением.

4.7. Отказ воспитанника от предметов одежды, обуви и мягкого инвентаря оформляется личным заявлением, либо актом, составленным кастеляншей и воспитателем (приложение № 4). 
4.8.  При проведении годовой инвентаризации на складе, закрытые арматурные карточки на выбывших воспитанников хранятся в алфавитном порядке в течение 3 лет. По истечении срока уничтожаются. 

4.9.   При переводе воспитанника в другое отделение Центра либо в другое учреждение передается копия арматурной карточки для дальнейшего учета ранее выданной одежды, обуви. Ранее выданная одежда и обувь остается в постоянное пользование воспитанника. 

5. Осуществление постоянного контроля за обеспечением воспитанников предметами одежды, обуви и мягкого инвентаря
5.1.  Постоянный контроль за своевременным и качественным обеспечением воспитанников  предметами одежды, обуви и мягкого инвентаря осуществляет кастелянша, заведующий отделением. В случае необходимости могут быть назначены приказом директора Центра другие ответственные лица. 
Приложение № 1

ГКУСО ПК ЦПД  Ильинского района 

АРМАТУРНАЯ КАРТОЧКА

Вписана в книгу-реестр: 

                                                                                                      бухгалтер_____________

                                                                                                                                                                                            подпись

«_____»_____________20____ г. 

                                                                                                                                                   Размеры

	Одежды 
	Обуви 
	Головного убора 

	
	
	


На вещи, выданные ___________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество обеспечиваемого) 

	№ п/п
	Наименование вещей 
	Норма выдачи 
	Срок носки 
	Выдано 
	Сдано 
	При-меча-ние 

	
	
	
	
	Кол-во 
	Дата выдачи
	Расписка в полу-чении 
	Кол-во 
	Дата сдачи       
	Расписка в сдаче вещей  
	Расписка касте-лянши в приеме сданных вещей 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
ЖУРНАЛ

регистрации арматурных карточек 
	№ п\п
	Дата выдачи
	Ф.И.О. воспитанника 
	Подпись лица, ответственного в получении карточки 

	
	
	
	


Приложение № 3

Заведующему отделением
 ГКУСО ПК ЦПД 

Ильинского района
___________________________

от воспитанника 
___________________________

___________________________

(Ф.И.О.)

Заявление 

о замене, утрате

Прошу приобрести или выдать со склада мне 

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.) 

предметы 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование одежды, обуви или мягкого инвентаря) 

в связи с изношенностью, порчей, непригодностью для дальнейшей носки (нужное подчеркнуть) 
Дата _______________                         Подпись ___________________
Приложение № 4 

Заведующему отделением

 ГКУСО ПК ЦПД 

Ильинского района
___________________________

от воспитанника 

___________________________

___________________________

(Ф.И.О.)

Заявление 

об отказе и (или) замене 

Я, воспитанник(ца) _________________________________________________

Ф.И.О.

Отказываюсь от ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование одежды, обуви или мягкого инвентаря) 

и прошу заменить данную вещь на: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _______________                                         Подпись___________________  
