                                                                                        УТВЕРЖДЕНО
                приказом директора ГКУ СО ПК ЦПД
Ильинского района
от 05.10.2016 г. №90-од 
Порядок 

 передачи несовершеннолетних из приёмного отделения ГКУ СО ПК ЦПД Ильинского района в отделение реабилитации с круглосуточным пребыванием,
в  службы сопровождения СВГ филиалов ГКУ СО ПК ЦПД Ильинского района
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1.1 Настоящий порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 30.01.1997 года № 4 «Об утверждении порядка приема, содержания и выпуска лиц, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации», Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 29.03.2002 года №25 «Об утверждении рекомендаций по организации деятельности специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации», Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. №423 «Об отдельных вопросах об опеке и попечительстве», ФЗ-442 от 28.12.2013 года «Об основах социального обслуживания граждан в РФ, Постановлением Правительства РФ от 24.05 2014 г. №481 «О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Пермской области от 07.08.97 N 813-120 "Об организации работы по опеке и попечительству в Пермской области", Уставом ГКУ ПК СОН СРЦН Ильинского района.
1.2.Настоящий порядок определяет последовательность передачи несовершеннолетних из приёмного отделения  в   отделения социальной реабилитации и службы сопровождения СВГ филиалов ГКУ СО ПК ЦПД Ильинского района(далее – Учреждение).
1.3.Передача – действия в установленном порядке должностных лиц Учреждения по переводу несовершеннолетних из приёмного отделения в  отделения социальной реабилитации  и службы сопровождения СВГ филиалов Учреждения.

1.4.Передачу несовершеннолетнего  осуществляют  специалисты по социальной работе. В особых случаях передача несовершеннолетних может быть осуществлена иным уполномоченным на то лицом.

1.5.При передаче несовершеннолетнего из приёмного отделения производится соответствующая запись в « Журнале учёта лиц,  находящихся в учреждении».

1.6.Отчисление из приёмного отделения    оформляется приказом  директора  ЦПД.

2.ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО.
2.1.Передаче подлежат несовершеннолетние: 

-прошедшие первичное медицинское обследование  в  ЦРБ; 

--прошедшие медико – социально – психолого - педагогическое обследование, в результате которого определены формы и степень дезадаптации, особенности личностного  развития и поведения, и по результатам  составлен  план  социальной реабилитации несовершеннолетнего.

2.2.Основанием для передачи является приказ директора Учреждения об отчислении несовершеннолетнего из приёмного отделения и снятия его с питания.
2.3.Несовершеннолетний доставляется в отделения социальной реабилитации и службы сопровождения СВГ филиалов транспортом приёмного отделения в сопровождении специалиста по социальной работе либо других специалистов.

2.4.Допускается передача несовершеннолетних специалистами   приёмного отделения специалисту отделения социальной реабилитации или службы сопровождения СВГ   по предварительной договорённости сторон.

2.5.Специалист приёмного отделения вместе с несовершеннолетним должен передать  документы несовершеннолетнего согласно перечню документов, утверждённому приказом директора ГКУ СО ПК ЦПД  Ильинского района (Приложение 1).

2.6. Специалистом приёмного отделения заполняется «Акт передачи несовершеннолетнего», а специалист отделения социальной реабилитации или службы сопровождения оформляет «Акт о приёме несовершеннолетнего».
2.7.Если у несовершеннолетнего имеются домашние вещи, то они передаются по Акту.

2.8.При передаче несовершеннолетнего в одежде приёмного отделения составляется акт о списании вещей.
2.9.В отделении социальной реабилитации или службе сопровождения СВГ издаётся приказ о зачислении несовершеннолетнего и постановке его на питание.

 ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Перечень документов, передаваемых с  несовершеннолетним 

из приемного отделения в отделение социально реабилитации 

или в службу сопровождения СВГ. 

1. Копия документа, послужившего основанием для приема несовершеннолетнего   в учреждение;

2. Акт о передаче несовершеннолетнего в учреждение;

3. Объяснение несовершеннолетнего по поводу его помещения в учреждение;

4.Уведомления родителей о нахождении несовершеннолетнего в учреждении,

 предупреждение о возможности лишения родительских прав;
 5.  Объяснение законного представителя;

6.Справка из жилищной службы о регистрации родителей и

несовершеннолетнего (по возможности);

7. Акт жилищно-бытовых условий по месту последнего проживания

несовершеннолетнего;

 8.  Информация из учебного заведения:

-  личное дело,

-  характеристика на несовершеннолетнего,

- табель успеваемости.

9.Свидетельство о рождении (оригинал и копия). В случае отсутствия оригинала,  запрос в орган  опеки и попечительства на его получение;
10. Справку ф-25 или свидетельство об установлении отцовства (оригинал и копия). В случае отсутствия оригинала, запрос в органы опеки и попечительства на его получение;

11.Свидетельство о смерти родителей (оригинал и копия)для ребенка-сироты. В
 случае отсутствия оригинала, запрос в органы опеки и попечительства на его получение;

12. ИНН; страховое свидетельство, сберкнижка;

13. Свидетельство о гос. регистрации права (на жилье)

14.  Пенсионное удостоверение;

15.  Медицинская карта из поликлиники (в случае отсутствия карты выписка от медицинской сестры);

16.  Амбулаторная мед. карта;

17.  Школьная мед. карта (форма 0-25);

18.  Карта профилактических прививок;

19.  Сертификат прививок;

20.  Медицинский полис;
 21.  Характеристика на несовершеннолетнего (психолого-педагогическая);  

 22.  Информация специалиста о проделанной работе с несовершеннолетним по всем видам реабилитации (с рекомендациями для составления  ИПР);

23. Договор об оказании услуг.

24. Индивидуальная программа предоставления социальных услуг.
